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Mitteilungen zum Projekt  

(Kommunikation zwischen Portalnutzern und dem DAAD) 
 

 

Zweck 

 Austausch zwischen Portalnutzern und DAAD-Mitarbeitern zu spezifischen Projekten. 

 Automatisierte Rückmeldungen des DAAD-Portals nach Antragseinreichung, Mittelanforderung, 
Verwendungsnachweis, Projektdatenänderung, Finanzierungsplanänderung.  

 Erweiterung der Funktionalitäten, die bislang unter “Meine Nachrichten“ angeboten wurden:  

Von Ihnen versandte Mitteilungen bleiben im Projektüberblick für Sie nun dauerhaft einsehbar. Der 
chronologische Verlauf der Kommunikation zwischen Projektverantwortlichen/Projektassistenzen 
und zu einem späteren Zeitpunkt dem Projekt zugeordneten Projektassistenzen lässt sich für diese 
vollständig einsehen.  

Voraussetzungen 

 Sie sind bereits im DAAD-Portal registriert.  

 Im DAAD-Portal ist bereits mindestens ein Projektantrag mit Ihrer Benutzerkennung verknüpft. 

 

Vorgehen: Anmelden am DAAD-Portal und Aufruf des Projektüberblicks 

 
1.  Melden Sie sich unter https://portal.daad.de im DAAD-Portal an. Geben Sie dazu Ihre 

Benutzerkennung und Ihr Kennwort ein und klicken auf die Schaltfläche “Anmelden“.  
 

 
 
 
2. Sie gelangen zur Startseite innerhalb des DAAD-Portals.   
 
 DAAD-Portal - Startseite  
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3. Klicken Sie auf  "Projektförderung“ und dann auf “Projektüberblick", um zur Übersicht der mit Ihrer 
Benutzerkennung verknüpften Projekte zu gelangen.  

 

 

Vorgehen: Auswahl eines Projektes & Einsehen der dafür vorliegenden Mitteilungen 

 
4. Im Projektüberblick  wählen Sie zunächst das Projekt aus, zu dem Sie eine Nachricht vom DAAD 

lesen wollen. Durch Mausklick in die Zeile des gewünschten Projekts färbt sich diese organge-
braun.    

 
 

 

   

 
5.        Nach Auswahl des gewünschten Projektes, klicken Sie dann auf den Reiter “Mitteilungen zum 

Projekt“. Nach Absenden eines Antrage haben Sie bereits eine Rückmeldung des DAAD-Portals 
vorliegen, dass Ihr Antrag erfolgreich eingegangen ist.  

 
 

 
 

 
 

6. Zum Anzeigen der Mitteilung klicken Sie auf das Dreieck am Anfang der Zeile oder auf “Details“ 
oder auch auf die Schaltfläche “Alle öffnen“. Die bei der Antragstellung ausgefüllten PDF-Formulare 
finden Sie rechts oben mit einem Büroklammersymbol versehen als Anlagen beigefügt. 
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Vorgehen: Erstellen einer Mitteilung an den DAAD 

7. Zum Erstellen einer Mitteilung an die für das Projekt zuständigen DAAD-Mitarbeiter klicken Sie auf 
die Schaltfläche “Neue Mitteilung“.  

  

 

8. Es erscheint ein neues Fenster, in dem Sie Betreff und Mitteilungstext eingeben können. 
 

   
 
 

9. Zum Absenden Klicken Sie bitte auf “Mitteilung senden“.  
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10.  Sie erhalten eine Rückmeldung über den erfolgreichen Versand. Sie quittieren diese mit Klick auf 
“Fenster schließen“. 

 

 
 
 

11. Ihre Mitteilung erscheint nun ebenfalls im chronologischen Mitteilungsverlauf. Sie ist damit auch für 
alle dem Projekt zugeordneten Personen (Projektverantwortliche(r) und alle Projektassistenzen) 
einsehbar. 

 

  
 
 

 Im Mitteilungsverlauf wird neben Betreff, Absender und Sendezeit auch die Rolle des Absenders in 
Beziehung zum Projekt aufgelistet. Durch Positionieren der Maus über dem Symbol erhalten Sie 
wie an vielen anderen Stellen im Portal eine Legende eingeblendet. 

 

 
 

  

 

 


