DAAD-Portal Mittelanforderung

Mitteilungen zum Projekt
(Kommunikation zwischen Portalnutzern und dem DAAD)

Zweck
e Austausch zwischen Portalnutzern und DAAD-Mitarbeitern zu spezifischen Projekten.

¢ Automatisierte Rickmeldungen des DAAD-Portals nach Antragseinreichung, Mittelanforderung,
Verwendungsnachweis, Projektdatenanderung, Finanzierungsplananderung.

o Erweiterung der Funktionalitéten, die bislang unter “Meine Nachrichten® angeboten wurden:

Von lhnen versandte Mitteilungen bleiben im Projektiberblick fir Sie nun dauerhaft einsehbar. Der
chronologische Verlauf der Kommunikation zwischen Projektverantwortlichen/Projektassistenzen
und zu einem spateren Zeitpunkt dem Projekt zugeordneten Projektassistenzen Iasst sich fiir diese
vollstandig einsehen.

Voraussetzungen
o Sie sind bereits im DAAD-Portal registriert.

o Im DAAD-Portal ist bereits mindestens ein Projektantrag mit Ihrer Benutzerkennung verknipft.

Vorgehen: Anmelden am DAAD-Portal und Aufruf des Projektiiberblicks

1. Melden Sie sich unter https://portal.daad.de im DAAD-Portal an. Geben Sie dazu lhre
Benutzerkennung und lhr Kennwort ein und klicken auf die Schaltflache “Anmelden®.

Benutzerkennung * | |

Kenrewort * | |

2. Sie gelangen zur Startseite innerhalb des DAAD-Portals.

DAAD-Portal - Startseite

Willkemmen Herr DAAD Giriden ?:Cm:u:; - ‘\k @
Sebastian HECKELMANN
el durch austauseh s change by exchanges 2 7

Projektforderung ~ PhDGermany  Meine

Hiffe | Abmeiden

DAAD-Portal

Zur schnellen automatischen Uberpriifung ob Ihr Comp den i Vor: des DAAD-Portals entspricht, klicken Sie hier. Naheres finden Sie der Rubrik
“Technische Veraussetzungen®.
Aktuelles Projektférderung: Zwischenspeichern von Anlag

Technische Voraussetzungen

Ab sofortist es bei der Antragstellung méglich nicht nur die Inhalte der Antrags-
formulare ZW|sl:henzuspE|chErn sondern auch die hochgeladenen Anlagen. Bei der
Antr i te Anlagen bleiben lhnen somit auch erhalten
wenn Sie eine Arbeitssitzung beenden und sich erst zu einem spiteren Zeitpunkt
wieder neu anmelden. Dies gilt so lange bis Sie ihren Antrag abgesendet haben.

Um das Portal nutzen zu kunnen bendtigen SIE in Ahhanglgkelt ‘von dem von
lhnen ver unter i von
Browser und Adobe Reader Lesen Sie hierzu mehr unter technische
Voraussetzungen.

Ihre Daten stehen lhnen wieder zur Verfiigung, wenn SIE nach erneutem Anmelden
bei der Auswahl des Férderprogramms den te
Daten abrufen" auswihlen.

Wussten Sie schon?

Falls Sie Projektverantwortliche(r) sind, konnen Sie zu Ihren eingereichten
Projekten weitere Persenen als Proj {1l Vor: ist,
dass diese sich bereits registriert haben und somit eine eigene Benutzerkennung
besitzen. Lesen Sie niheres hier.

Falls Sie i Unterstii
per E-Mail iiber portal@daad.de zu erreichen.

Bei Venﬂendung des I'rr!errre! Exp!arer 9 miissen Sie zur Nutzung des Portals
den "K Lesen Sie hierzu mehr unter
Kompatibilitdtsansicht einschalten.

Hinweise zum Ausfiillen von Formularen

Um Ihnen den Einstieg zu erleichtern, haben wir lhnen grundlegende
Hinweise zum Ausfiillen von Fermularen und zur i
zusammengestellt.

hilft lhnen unsere Hotline wochentags unter 0228/882-888 von 9-12 Uhr und von 14-16 Uhr gerne weiter. Sie ist auch
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3.

Klicken Sie auf "Projektférderung® und dann auf “Projektiiberblick”, um zur Ubersicht der mit lhrer
Benutzerkennung verknipften Projekte zu gelangen.

Projektforderung [ Eilb ety EGLY

Meine MNachrichten  Impressum / Datenschutz

Projektiiberblick | Projektantrag

Vorgehen: Auswahl eines Projektes & Einsehen der dafiir vorliegenden Mitteilungen

4. Im Projektiberblick wahlen Sie zunachst das Projekt aus, zu dem Sie eine Nachricht vom DAAD
lesen wollen. Durch Mausklick in die Zeile des gewlinschten Projekts farbt sich diese organge-
braun.

Projektiiberblick
Ihre Projekte im Uberblick
Sicht‘[Staﬂdardsmht] ‘v H Expmt4|
Rolle % Projekikennziffer % Projekname % Fdrderprogramm < Lland % Status Bewerbung
g8 54364385 Ist Fleisch ein Stiick Lebenskraft? TestInstanz fir das [T-Referat Armenien eingereicht
543853251 The Quintessential Phase Test-Instanz fir das [T-Referat Vanuatu eingereicht
543685259 The Quandary Phase Test-Instanz fir das [T-Referat Vanuatu eingereicht
54285462 Der Doktor und das liebe Vieh Test-Instanz fir das IT-Referat Luxemburg eingereicht
50755096 Quadratur des Kreises Test-Instanz fir das [T-Referat Angala hewilligt

5.

Basisfunktionen i Daten zum Projekt i F'rujektverannwurtlieherl Projektassistenzen

Nach Auswahl des gewlinschten Projektes, klicken Sie dann auf den Reiter “Mitteilungen zum
Projekt”. Nach Absenden eines Antrage haben Sie bereits eine Riickmeldung des DAAD-Portals
vorliegen, dass |hr Antrag erfolgreich eingegangen ist.

Mitteilungen zum Projekt

[l Hinweis

Falls Sie zu lhrem ausgewahlten Projekt Anlagen nachreichen méchten, wechseln Sie bitte zum Reiter Basisfunktionen

E Mitteilungen zu Projekt 54365251

| [ Neue Mitteilung | %% Alle offnen || €% Alle schiieken |

»

Betreff Yion Rolle  Sendedaturn  Sendezeit  Anlagen
Details | Neuer Projektantrag eingereicht™ew Project Application submitted | DAAD-Partal ﬁﬁl 26.04.2011 18:27:15 ﬁ

6. Zum Anzeigen der Mitteilung klicken Sie auf das Dreieck am Anfang der Zeile oder auf “Details"

oder auch auf die Schaltflache “Alle 6ffnen”. Die bei der Antragstellung ausgefilliten PDF-Formulare

finden Sie rechts oben mit einem Blroklammersymbol versehen als Anlagen beigefiigt.
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Machricht

--- ENGLISH YERSION BELOWY -—- Anlagen zur Mitteilung

Liebe Antragstellenden,
AP Zuwendungsantrag

mit dieser automatisch erzeugten Mitteilung hestatigen wir lhnen das erfolgreiche Einreichen des /y} Finanzierungsplan

Antrags "The Quintessential Phase" im Fdrderprogramm

"Test-Instanz fur das IT-Referat" von der Benutzerkennung

HECKELMANM_M.

Sie erhalten eine zweite Mittellung sobald das zustandige Referat beginnt lhren Antrag weiter zu
hearheiten. In der Regel geschieht dies einige Tage nach Eingang des Antrags.

Falls der Projektantrag von einer Projektassistenz eingereicht wurde, wurde diese Mitteilung sowahl
an die einreichende Projektassistenz als auch an den Projektverantwortlichen gesendet.

Sie finden eine Kopie des eingereichten Antragsformulars und des Finanzierungsplans rechts nekben
diesem Text. Details zum eingereichten Projektantrag entnehmen Sie bitte diesen beigefugten
Dokument.

Falls zusammen mit Antragsformular und Finanzierungsplan Anlagen eingereicht wurden, finden Sie im
Folgenden die Dateinamen aufgelistet. (Die aufgelisteten Dateien liegen dem DAAD var, sind aber aus
Kapazitdtsgrinden dieser Nachricht nicht in Kopie beigefigt).

Wit freundlichen Grilssen
lhr DAAD-Fortal

Vorgehen: Erstellen einer Mitteilung an den DAAD

7.

9.

Zum Erstellen einer Mitteilung an die fir das Projekt zustandigen DAAD-Mitarbeiter klicken Sie auf
die Schaltflache “Neue Mitteilung®.

[Ell Hinweis
Falls Sie zu lhrem ausgewahlten Projekt Anlagen nachreichen méchten, wechseln Sie bitte zum Reiter Easisfunktionen

Mitteilungen zu Projekt 54365251
N [ teue Miteilung s% Alle offnen || €% Alle schiiefen |

Es erscheint ein neues Fenster, in dem Sie Betreff und Mitteilungstext eingeben kénnen.

Neue Mitteilung erstellen

[Z] Neue Mitteilung erstellen

Betreff: |Vie|en Dank fur hre Ruckmeldung
Machricht: *

[ (S Mitteilung senden || §% Abbrechen |

Zum Absenden Klicken Sie bitte auf “Mitteilung senden®.
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10. Sie erhalten eine Riickmeldung tber den erfolgreichen Versand. Sie quittieren diese mit Klick auf
“Fenster schlielden®.

Neue Mitteilung erstellen @

Ihre Mitteilung an den DAAD wurde erfolgreich versandt. 1 Nachricht | Liste einblenden

Wielen Dank fur lhre Mitteilung.

[ P5 Fenster schliehen |

11. Ihre Mitteilung erscheint nun ebenfalls im chronologischen Mitteilungsverlauf. Sie ist damit auch fur
alle dem Projekt zugeordneten Personen (Projektverantwortliche(r) und alle Projektassistenzen)
einsehbar.

Basisfunktionen | Daten zum Projekt ' Projektverantwortlicher I Projektassistenzen Mitteilungen zum Projekt

Hl Hinweis

Falls Sie zu lhrem ausgewahlten Projekt Anlagen nachreichen méchten, wechseln Sie bitte zum Reiter Basisfunktionen

E] Mitteilungen zu Projekt 54364861
| |2 Neue Mitteilung | %% Alle offnen | X Alle schiieen |

Betreff Yan Ralle  Sendedatum  Sendezeit  Anlagen
» Details | Vielen Dank for lhre Rockmeldung Dr SpOG Sebastian Heckelmann 28.04.2011 11:21:26
> Details | Neuer Projektantrag eingereicht/Mew Project Application submitted | DAAD-Portal ﬁﬁ 04.04.2011 15:53:49 ﬁ

@ Im Mitteilungsverlauf wird neben Betreff, Absender und Sendezeit auch die Rolle des Absenders in
Beziehung zum Projekt aufgelistet. Durch Positionieren der Maus iber dem Symbol erhalten Sie
wie an vielen anderen Stellen im Portal eine Legende eingeblendet.

Folle  Sendedatum  Sendezeit
2 28.04.201 14:46:14
ﬂ 28.04.201 14:16:58
&N 26.04.201 15:27:15

DaaD-Mitarbeiter
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