DAAD-Portal Mittelanforderung

Anleitung zur Nutzung des Projektiiberblicks
(Sortieren, Filtern, Exportieren)

Zweck

Nutzung der Funktionen Sortieren, Filtern und Exportieren um bei mehr als funf Projekten
schnell zum gewiinschten Projekt bzw. zur gewlinschten Information zu gelangen.

Voraussetzungen
e Sie sind bereits im DAAD-Portal registriert.

e Es sind bereits Projekte mit Ihrer Nutzerkennung verknUpft.

Vorgehen: Anmelden am DAAD-Portal und Aufruf des Projektiiberblicks

1. Melden Sie sich unter https://portal.daad.de im DAAD-Portal an. Geben Sie dazu lhre
Benutzerkennung und lhr Kennwort ein und klicken auf die Schaltflache “Anmelden®.

Benutzerkennung * | |

Kennwvart * | |

: Falls Sie noch keine Benutzerkennung haben, erhalten Sie in Handbuch-Kapitel 1 “Anleitung zur
Registrierung® hierzu Hilfestellung.
http://www.daad.de/sapportal/hilfe/hb portal pdf/01 Registrierung.pdf.

Alternativ kdnnen Sie sich auch eine animierte Schritt-fir-Schritt-Anleitung zur Registrierung
anzeigen lassen. http://www.daad.de/sapportal/hilfe/registrierung/de.htm

2. Sie gelangen zur Startseite innerhalb des DAAD-Portals.

DAAD-Portal - Startseite
! DAAD inassmsmisamere % \)u
Willkommen Herr Sebastian Markus Heckelmann ¢ et tite | personatsteren | avme

| Projekiforderung | Persanenezagene Férderung | PhDGermany | CSF Alemanha Test Adobe Impressum / Datenschutz

Herzlich willkommen im DAAD-Portal
@ Wichtige Mittellung

Firefox Versionen 10 und 11 werden vom Portal nicht unterstiitzt! Bitte weichen Sie bis dies durch einen Fix von SAP behoben wurde auf den Internet Explorer oder eine portable Version von Firefox 3.6 bis 9 aus.

Zur schnellen automatischen Uberprafung ob Ihr Computer den technischen Voraussetzungen des DAAD-Portals entspricht, kicken Sie hier.
Naheres finden Sie in der Rubrik “Technische Voraussetzungen®.

< /‘ﬂ Technische Voraussetzungen
Aktuelles zur Projektférderung: Mitteilungen zum Projekt - Um das Portal nutzen zu kdnnen benétigen Sie in Abhéngigkeit von dem von Ihnen verwendeten
iedli inationen von Browser und Adobe Reader. Lesen Sie hierzu mehr

Um die Kommunikation zwischen Portalnutzern und DAAD zu erleichtern, wurden die entsprechenden unter
von "Meine “in den " " verlegt. lassen sich nun bezogen technische Voraussetzungen. (G

auf einzelne Projekte einsehen, was den Uberblick bei mehreren Projekten vereinfacht. Zustzlich sind nun auch
ausgehende Nachrichten dauerhaft einsehbar. Es ist nun auch nachtréglich einem Projekt zugeordneten
Projektassistenzen méglich, die gesamte bisherige Kommunikation iber das Portal einzusehen.

Lesen Sie Naneres nier. G
M [=] Hinweise zum Ausfiillen von Formularen
&== Waussten Sie schon? L Um Ihnen den Einstieg zu erleichtern, haben wir Ihnen grundlegende
Falls Sie Projektverantwortliche(r) sind, kinnen Sie zu Ihren eingereichten Projekten weitere Personen als Hinweise zum Ausfillen von Formularen (G
i ist, dass diese sich bereits registriert haben und somit eine und zur Navigation zusammengestelt

eigene Benutzerkennung besitzen.

Lesen Sle Naneres hier. (G

Falls Sie technische Unterstitzung bentigen, hilft Ihnen unsere technische Hotline wochentags unter 0228 /882 - 888 von 9-12 Uhr und von 14-16 Uhr gemne weiter.
Sie ist auch per E-Mail iiber portal@daad.de zu erreichen. Bitte geben Sie bei einer Mail lhre an, um eine zu
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3. Klicken Sie auf "Projektférderung® und dann auf “Projektiiberblick”, um zur Ubersicht der mit lhrer
Benutzerkennung verknipften Projekte zu gelangen.

Projektforderung
Projektiiberblick | Projektantrag

Projektiiberblick
lhre Projekte im Uberblick
Sicht|[Standardsicht] [=] [[ Export 4]
Rolle = Projektkennziffer = Projektname % Farderprogramm % Land % Status Bewerbung = Status Fe
g 11085007 Interpenetration von Medien und Wirtschaft | Chinesisch Deutsches Hochschulkolleg, CDHK China, VR eingereicht
g 11085037 Soziodemographische Veranderungen PPP finnland Programmname lang ST 9002 Finnland gingeraicht
g 11226367 Finnlandisierung gestern und heute PPP finnland Programmname lang ST 9002 Finnland bewilligt aktiv
[ g 11232801 Tundra im Riickzug Integrierte internationale Studieng&nge mit Doppelabschluss Aguatorialguinea | eingereicht

E g 11232803 Die Rezeption der "Neuen Frankfurter 0001.Germanistische Institutspartnerschaften 09 Aquatorialguinea  eingereicht

{ Schule”

-

Vorgehen: Sortieren und Filtern von Projekten

4. Um einen besseren Uberblick zu behalten kénnen Sie die vorhandenen Projekte hinsichtlich der
Spaltenuberschriften sortieren. Dazu klicken Sie in der gewiinschten Spalte auf das Sortiersymbol.

Land : Status Bewerl

Afghanistan howillin
Aserbaidschan Fewg
Indien bewilligt
Indien bewilligt
Maraokko bewilligt

Bei einmaligem Klick wird die gewahlte Spalte aufsteigend sortiert (alphabetisch/numerisch). Bei
einem zweiten Klick entsteht eine absteigende Sortierung.

Land = Status Bewerbun
Afghanistan hewillin
eingereicht
Andorra bewilligt
Aserbaidschan bewilligt
Frankreich bewilligt
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5. Um nur die fur Sie relevanten Projekte anzuzeigen kdnnen Sie Filter setzen. Klicken Sie daflr
zunachst auf den Schriftzug "Filter".

Land £ Status Bewerbung =  Status Farderung = B
=

Irak hewilligt aktiv

Mexiko hewilligt akdiv

Philippinen hewilligt aktiv

Tschechische Republik | eingereicht

Tschechische Republik | eingereicht

6. Es entsteht eine zusatzliche leere Zeile, die sich durch alle Spalten zieht.
Sicht |[Standardsicht] |+ | Export4] Fi
Rolle & Projekikennziffer % Projekiname = Férderprogramm > Land % Status Bewerhung & GStatus Farderung
L | | | | | |
7. In der gewlinschten Spalte der Filterzeile tragen Sie nun das Merkmal ein nach dem lhre Projekte

gefiltert werden sollen. Verwenden Sie dabei ganze Worte oder nutzen Sie das Sternsymbol - um
Zeichen oder Zeichenfolgen zu ersetzen. Zusatzlich missen Sie Grol3- und Kleinschreibung
beachten. Bestatigen Sie die Eingabe mit der "Enter-Taste".

Projektname =
Finnland®

Finnlandisierung gestern und heute

8. Sie kdnnen dabei auch gleichzeitig Filter GUber mehrere Spalten setzen.
Land S Status Bewerbung &
c* gingereicht
China, ¥R gingereicht
9. Um die Filter zu entfernen, klicken Sie auf den Schriftzug "Filter Idschen" oder |I6schen den

jeweiligen Eintrag in der Filterzeile und bestatigen dies mit "Enter".
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Vorgehen: Exportieren der Uberblickinformationen

10.

11.

Falls Sie die Informationen des Projektiiberblicks in Excel weiterverarbeiten mdchten, kénnen Sie die

Exportfunktionalitdt nutzen. Klicken Sie dazu zunachst auf die Schaltflache "Export". Es erscheint
angedockt an die Schaltflache ein weiterer Eintrag "Export nach Excel. Klicken Sie auf diesen
Eintrag um eine Exceldatei mit den Informationen zu erzeugen.

Sicht | [Standardsicht] |+ E}{pun\:jﬂ

Rolle & Projektkennzifier = Projektngfne

Sicht | [Standardsicht] |+ Export. |

Rolle % Projektkennziffer = F

Es erscheint ein Hinweisfenster, in dem Sie gefragt werden, ob Sie die neu erstellte Excel -Datei
direkt 6ffnen oder Sie zunachst speichern mochten.

fiffnen von export.xls il

Sie michten folgende Datei herunterladen:

@J export.xls

Yom Typ: Microsoft Excel-arbeitsblatt
Won'! hittp: /fdatdaad. zentrale. local: 8005

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

@& :Offnen mit I Microsoft Office Excel (Standard) LI
" Datei speichern

™ Eir Dateien dieses Typs immer diese sktion ausfibren

Ok I Abbrechen

Falls Sie stattdessen am oberen Bildschirmrand eine gelbe Hinweisleiste sehen, missen sie je
nach Browser unterschiedlich vorgehen.

Mozilla Firefox
8 Firefox hat diese Website daran gehindert, ein Pop-up-Fenster zu dffnen.

DAAD Deutscher Akademischer Austausch Dienst n
German Academic Exchange Service 3

In Mozilla Firefox klicken Sie am rechten Rand der gelben Hinweisleiste auf "Einstellungen”. Es
zeigt sich ein Meni in dem Sie den Eintrag auswahlen "Pop-ups erlauben ..."

Einstel Iungé.r:n"

M Fop-ups erlauben fir portal daad. de
Pop-up-Blocker-Einstellungen bearbeiten. ., k
Diege Informationsleiste nicht mehr einblenden, wenn Pop-ups blackiert wurden

Anzeigen: https:/fportal.daad. defsap/be fwebdynprofsap/Z_PF_PU/sap-ext-sid=5M...

Danach fahren Sie mit Schritt 10 fort.
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Internet Explorer

||

R -, Der Download von Dateien von dieser Site auf den Computer wurde aus Sicherheitsgrinden geblockt, Klicken Sie hier, um Optionen anzuzeigen...

Internetoptionen

Werhiph v gramme |
algernei 1. Sicherheit | Datenschutz |

Wahlen Sie eine Zone aus, umn deren Sicherheitseinstelungen festzulegen,

Willkommen Herr

DAAD

Deutscher Akademischer Austausch Dignst
German Academic Exchanae Service

oW~ Y-

Zum dauerhaften Erlauben des Excel-Exports Im Internet Explorer klicken Sie in dessen Menu auf
"Extras" - "Internetoptionen" - "Sicherheit" - "Vertrauenswiirdige Sites" - "Sites".

Im neuen Fenster geben Sie dann in die leere Zeile daad.de ein und klicken auf "Hinzufigen". Sie
beenden die Eingabe durch Klick auf die Schaltflache "Schliel3en".

21X

Erweitert
Inhalte

Internet Lokales Intranet Wertrauenswirdige
Sites
‘]
y vertrauenswiirdige Sites )
~ ./ Digse Zone enthilt Websites, denen Sie "

Sicherheitsstufe dieser Zone

ausreichend wertrauen, so dass weder der
Cormputer noch Dateien beschadigt werden,

Fiir diese fone zugelassene Stufen; Alle
Mittel

- Eingabeaufforderung vor demn Herunterladen eventuell

Yertrauenswiirdige Sites

Sie kinnen Wehsites zu dieser Zone hinzuflgen und aus ke
entfernen. FUr ale Websites in dieser Zone werden die
Sicherheitseinstellungen der Zone verwendet,

W,

Dieze Wehsite zur Zone hinzufigen:

daad. e 4. .

Hinzuftigen

Entfernen |

5.

Websites:

[~ Fiir Sites dieser Zone ist eine Serveriberprifung (https:) erforderlich

6. [ |

Danach klicken Sie auf "Stufe anpassen" und markieren im neuen Fenster in der Rubrik Download
"Automatische Eingabeaufforderung fiir Dateidownloads" und "Dateidownload" jeweils "Aktivieren".

[#) <) /
- 1 v
Internet Lokales Intranet Wertrauenswirdige Einges
Sites
< | i
‘7, Vertrauenswiirdige Sites Sitas |
~ '/ Diese Zone enthalt Websites, denen Sie
ausreichend vertrauen, so dass weder der

Computer noch Dateien beschadigt werden,

r~Sicherheitsstufe dieser Zone

Benutzerdefiniert
Eenutzerdefinierte Enstelungen
- Klicken Sie auf "Stufe anpassen”, um die Einstellungen zu
dndern,
- Klicken Sie auf "Standardstufe”, umn die empfoblenen
Einstelungen zu verwenden,

Sicherheitseinstellungen - 2one vertrauenswir

X

~Einstellungen

& Download
.:"3 Automatische Eingabeaufforderung fir Dateidownloads
@ Aktivieran &
O Deaktivieren
|#® Dateidownioad 2.
® 2ktivieran
O Deaktivieren
[&? Schriftartdownload
@ Aktivieren
O Bestitigen
O Deaktivieren
=l Java WM
=1 Java-Einstelungen
O Benutzerdefiniert
® Hohe Sicherheit

O Java deaktivieren
M Mittlara Sichorkhait

1. I Stufe anpassen...ll Standardstufe |

«| |

Sie schlieRen die Anderungen durch Klicken auf "OK" und dann auf "Ubernehmen" ab und fahren

mit Schritt 10 fort.

Vorgehen: Ansichten festlegen - Standardansicht / Exportansicht / Verwaltung
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12

Eine weitere Moglichkeit zu steuern, welche Informationen Ihnen angeboten werden, sind die
"Sichten".

Die "Standardsicht" bietet Ihnen die sieben wichtigsten Informationen zu den Projekten, die lhrer
Nutzerkennung zugeordnet sind.

Die Ansicht "Verwaltung" erganzt die Standardsicht um die Rubriken "Bewilligungssumme", "Status
Bewilligungssumme" und "Projektname".

Dariber hinaus gibt es die "Exportansicht", die Detail-Informationen in 20 Rubriken anbietet. Der
Ubersichtlichkeit halber empfiehlt sich hierbei der Export nach Excel.

Ihre Projekte im Uberblick

Sichti [Standardsicht

Vernwaltung
[Standardsicht]
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