DAAD-Portal - Projektantrag - Bearbeitungsstatus und Absenden

Anleitung zur Uberpriifung des Bearbeitungsstatus und zum
Absenden eines Projektantrags

Zweck

Das Portal gibt Innen wahrend der Antragstellung Rickmeldung uber die Vollstandigkeit Inrer Angaben
insbesondere im Formular “Forderantrag®. In der Rubrik “Ubersicht” werden diese Informationen
dargestellt. Ist der Antrag vollstandig in der “Ubersicht auch die Mdglichkeit den Antrag abzusenden.

Der Bearbeitungsstatus lhres Antrags auf Projektférderung im unteren Bereich des Bildschirms jeweils
durch griine bzw. gelbe Symbole angezeigt. Solange fir die Rubriken “Programmauswahl®, “Antrag®,
“Finanzierungsplan® und “Anlagen® nicht vollstandig "griines Licht" gegeben wird, ist ein Absenden |hres
Antrags nicht mdéglich.

I Programmauswahl |- @ Farderantrag Finanzierungsplan | & Anlagen 3 Ubersicht |

<> Keine Nachrichten | Liste einblenden

Bitte iberprifen Sie hier lhre Angaben:
Menu Antragsdaten
Ausschreibungsdetails Programm: Studienreisen und -praktika fir Gruppen auslandischer Studierender E
() Hinweise zum Ausfiillen von Formularen | Ziglland: Deutschland
. /! . .
[l Verragshestandteile Kurzbezeichnung des Projekts: Quadratur des Kreises
Férderzeitraum von: [ bis: B
[@ Anleitung Antragsiibersicht X
Malinahmenzeitraum von: 13.12.2009 [ bis: 13.12.2010 [

Studienfach: Mathematik und Naturwissenschaften

Bevor Sie [hren Antrag absenden, vergewissern Sie sich bitte, dass die Formulare "Férderantrag” und "Finanzierungsplan” komplett bearbeitet und dass die in der
Programmausschreibung geforderten Anlagen hochgeladen wurden.

Der Bearbeitungsstatus [hres Antrags auf Projektforderung wird lhnen jeweils durch grine oder gelbe Ampelsymbole angezeigt. Solange nachfolgend nicht vollstandig “grines
Licht" gegeben ist, kinnen Sie |hren Antrag nicht absenden.

In diesem Fall klicken Sie bitte auf die Zeile mit dem gelben Symbol um an die zu erganzende Stelle zu gelangen. Zusatzliche Hinweise erhalten Sie durch einen Klick auf die
Schaltflache "Liste einblenden” oben rechts.

@ _Programmauswahl: bearbeitet

@ _Antragsformular: bearbeitet
@ Finanzierungsplan- bearbeitet

@ _Anlagen: bearbeitet

[4 Zuriick || Antrag absenden ¥|

Vorgehen

1. Sind in Ihrem Antrag Rubriken gelb markiert, klicken Sie in die Zeile, der ein gelbes Symbol
vorangestellt ist. So gelangen Sie direkt in die betreffende Rubrik und kdnnen fehlende Eingaben
vervollstandigen.

@ Programmausyvahl, bearbeitet

Oy Artragsformular: bitte Gherprifen

Sy Finanzierungsplan: nicht bearbeitet
@ _Anlagen: nicht bearbeitet (optional)
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Zusatzliche Hilfestellung erhalten Sie dabei durch die Fehlerriickmeldungen des Portals, die Sie rechts
oben als “Nachrichten® auf ihrem Bildschirm finden. Dabei wird hauptsachlich die Vollstandig-keit der
Eintragungen gepruft.

Forderprogramm:
ALB-Drittland stipendien sk 2009

& % Hachrichten | Liste einblenden

- Suchen -

Um detailliertere Informationen zu bekommen klicken Sie auf die Schaltflache “Liste einblenden®. Sie
erhalten nun Hinweise an welcher Stelle in welcher Rubrik Daten zu erganzen sind.

At 5 Meldunostext

(V] ~]
& Farderantrag: Bitte geben Sie die Daten zum Projektverantwortlichen an.
& Férderantrag: Bitte geben Sie die Daten zur Bankverbindung ein.
& Férderantrag: Bitte geben Sie den Zeitraum fir das Projekt an.
& Férderantrag: Bitte geben Sie die Daten zum Institutionsleiter an.
& Férderantrag: Bitte geben Sie die Kopfdaten zum Projekt vollstandig ein.

Sobald Ihnen in der Rubrik “Ubersicht* durch vier griine Symbole bestatigt wird, dass Sie Ihren Antrag
vollstandig ausgefiillt haben, kénnen Sie nun unmittelbar vor dem Absenden zu Dokumentationszwe-
kken die beiden ausgefiillten PDF-Formulare “Férderantrag® und “Finanzierungsplan® herunterladen oder
ausdrucken.

Navigieren Sie dazu in die jeweilige Rubrik und nutzen den Menieintrag “Formular herunterladen” bzw.
das Diskettensymbol unmittelbar Gber dem Formular zum Herunterladen.

Zum sofortigen Drucken des jeweiligen Formulars klicken Sie auf das Druckersymbol unmittelbar tUber
dem Formular. (Sollten Sie die Bearbeitungsleiste mit dem darin enthaltenen Disketten- und Drucker-
symbol nicht sehen kénnen driicken Sie F8 um diese einzublenden)

Antrag auf Projektforderung
I| [+ Programmauzsyeahl | Forderantrag Finanzierungsplan

Menili

Daten zwischenspeichern

I Formular herunter In{lenl

Formular hochladen

Ausschreibungsdetails
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Zum endgiiltigen Absenden Ihres vollstandigen Antrags klicken Sie in der Rubrik “Ubersicht* auf die

Schaltflache [Aniragabsenden B piese Schaltfiiche wird erst nutzbar sobald fiir alle vier Rubriken

“Programmauswahl®, “Antrag®, “Finanzierungsplan® und “Anlagen "griines Licht" gegeben wird. Vorher ist
sie eingegraut und nicht klickbar.

Sie erhalten nun eine Bestatigung, dass lhr Antrag erfolgreich zum DAAD versendet wurde.

Antrag auf Projektforderung

¥ Programmauswahl o B Farderantrag -~ B Finanzierungsplan £ M Anlagen - BB

Vielen Dank fir lhren Projektantrag!
Sie erhalten in Kirze eine Bestatigung Ihres Antrags per E-Mail.

Sie erhalten kurze Zeit spater eine Mail, die Sie darauf hinweist, dass im Portal eine neue Mitteilung
fur Sie vorliegt. (Betreff “Neue Mitteilung im DAAD-Portal: Projekt [Projektkennziffer]“)

Neue Mitteilung im DAAD-Portal: Projekt 54364861
Sehr geehrter Herr Heckelmann,

fir Sie liegt im DAAD-Portal mindestens eine neue Mitteilung zu Projekt 54364861,
"Die Quadratur des Kreises II" im Forderprogramm

"Test-Instanz fiir das IT-Referat"

zum Abruf mit der Benutzerkennung HECKELMANN _S bereit.

Uber den nachfolgenden Link gelangen Sie direkt zur Anmeldeseite des
DAAD-Portals: https://portal.daad.de/irj/portal

Die neue Mitteilung finden Sie in der Rubrik "Projektiiberblick". Wahlen Sie dort bitte
das betroffene Projekt aus und klicken Sie dann auf den unterhalb befindlichen
Reiter "Mitteilungen zum Projekt".

Bitte rufen Sie die flr Sie bereitgestellten Informationen moglichst bald ab. Ein
direkter Versand der Informationen per E-Mail erfolgt aus Sicherheitsgriinden nicht.

Mit freundlichen GrifRen
lhr DAAD-Portal

Zum Einsehen der Mitteilung im Portal klicken Sie in der oberen Navigationsleiste auf die Rubrik
“Projektiberblick*.

Projektforderung

Projektiiberblick | Projektantrag | Projektiberblick | Projektantrag
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7. Falls sie bereits mehrere Antrage tber das DAAD-Portal gestellt haben, wahlen Sie zunachst den

neuen Antrag durch einen Klick auf die entsprechende Zeile aus. Die Zeile des selektierten Projekts
farbt sich orange-braun ein.

Sollte es sich um Ihren ersten Antrag handeln, ist das Projekt bereits ausgewahit.

Projektiiberblick
Ihre Projekte im Uberblick
Sicht|[Standardsicht] [~ [ Export 4]
Rolle = Projektkennziffer = Projektname = Farderprogramm
2 54364105 Erklarung der Welt Test-Instanz fir das [T-Referat
g 50077416 Reduktion von Komplexitat Deutsch-Arabisch/lranischer Hochschuldialog ab 2009
50755096 Quadratur des Kreises Test-Instanz fiir das IT-Referat

8. Die zu diesem gewahlten Projekt tiber das Portal ausgetauschten Mitteilungen und alle automatisierten
Ruckmeldungen des Portals - wie auch die Bestatigung Ihres Antrags - finden Sie unter dem Reiter
“Mitteilungen zum Projekt®.

—_—————
Basisfunktionen ; Daten zum Projekt , Projekiverantwortlicher , Projektassistenzen S8 =Rl R
Hinweis

Falls Sie zu lhrem ausgewahlten Projekt Anlagen nachreichen méchten, wechseln Sie bitte zum Reiter Basisfunktionen

Mitteilungen zu Projekt 54364861
| [Z Neue Mitteilung | | %% Alle 6ffnen | £ Alle schlieen |

Betreff Won Rolle  Sendedatum
» | Details  Neuer Projektantrag eingereicht/New Project Application submitted = DAAD-Portal | & 04.04 2011
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9. Zum Anzeigen der Bestatigung klicken Sie Sie auf “Details“ oder das Dreiecksymbol am Anfang der
Zeile.

- Details | Neuer Projektantrag eingereicht/New Project Application submitted DAAD-Portal | &l 04.04.2011

Nachricht

- ENGLISH VERSION BELOW — Anlagen zur Mitteilung

Liebe Antragstellenden, 47 Zuwendungsantrag

L . _ " . : A Fi ierungspl
mit dieser automatisch erzeugten Mitteilung bestatigen wir hnen das erfolgreiche Einreichen des 4 Einsazienmngsplon

Antrags "Die Quadratur des Kreises II" im Férderprogramm
"Test-Instanz fiir das [T-Referat” von der Benutzerkennung
HECKELMANN_S.

Sie erhalten eine zweite Mitteilung sobald das zustandige Referat beginnt lhren Antrag weiter zu
bearbeiten. In der Regel geschieht dies einige Tage nach Eingang des Antrags.

Falls der Projektantrag von einer Projektassistenz eingereicht wurde, wurde diese Mitteilung sowohl
an die einreichende Projektassistenz als auch an den Projektverantwortlichen gesendet.

Sie finden eine Kopie des eingereichten Antragsformulars und des Finanzierungsplans rechts neben
diesem Text. Details zum eingereichten Projektantrag entnehmen Sie bitte diesen beigefiigten
Dokument.

Falls zusammen mit Antragsformular und Finanzierungsplan Anlagen eingereicht wurden, finden Sie
im

Folgenden die Dateinamen aufgelistet. (Die aufgelisteten Dateien liegen dem DAAD vor, sind aber
aus

Kapazitatsgrinden dieser Machricht nicht in Kopie beigefiigt).

Mit freundlichen Griissen
Ihr DAAD-Portal

An die Bestatigungsmail als Anlage angehangt sind die beiden bei der Antragstellung auszufiillenden
Formulare Zuwendungsantrag und Finanzierungsplan. Die bei der Antragstellung hochgeladenen
Anlagen sind zusatzlich namentlich aufgefiihrt.

@ Um Transparenz zu gewahrleisten, erhalt bei Antragen, die durch Projektassistenzen gestellt wurden,

der Projektverantwortliche ebenfalls eine Mail, dass im Portal eine neue Mitteilung fur Ihn vorliegt. Bei
Anmeldung mit seiner eigenen Benutzerkennung findet er unter “Mitteilungen zum Projekt” im
“Projektuberblick” eine Kopie der Eingangsbestatigung vor.
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